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Pengertian

Pengadaan bahan pustak adalah suatu kegiatan yang

dilakukan untuk menambah koleksi perpustakaan

Tujuan

Menambah koleksi bahan pustaka

Kebijakan

Prosedur

Lakukan pendataan buku dan ajuan rincian kebutuhan
bahan pustaka;

Buka usulan dengan surat edaran mengenai susulan
terbuka kebutuhan bahan pustaka yang dikehendaki
pengguna,;

Sediakan bahan pustaka berupa buku, majalah, Koran,
VCD dan yang lain;

Ajukan usulan dengan dilengkapi data nama buku,
bibliografi pengarang, harga buku dan bila perlu lapak
penjual buku;

Lakukan proses pengadaan dapat dengan cara

mengusulkan pembelian buku melalui bagian

pengadan rumah sakit.
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